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北建大财发〔2022〕8 号 

                                        

 

各部门、各单位： 

    《北京建筑大学校园一卡通系统财务管理办法》已经学校

2022 年 7 月 12 日校长办公会研究通过，现印发给你们，请遵

照执行。 

    

 

北京建筑大学      

2022 年 7 月 12 日 
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第一章  总  则 

第一条  为规范北京建筑大学一卡通系统财务及资金的管

理，保证校园一卡通系统健康稳定运行，维护学校公共财产和用

户的利益，按照国家有关政策和财务制度的规定，结合学校实际,

特制定本办法。 

第二条  校园一卡通系统财务结算、账目运行管理工作，纳

入学校财务处统一管理。所有通过校园一卡通系统进行的经营或

非经营性收费、缴费、补助补贴发放等必须严格遵守国家及学校

的有关财务制度。 

第三条  财务处负责校园一卡通日常运行的资金管理，包括

现金、补助发放、商户资金结算及学生毕业销户退款等管理工作。

网络信息管理服务中心设立的校园一卡通管理中心负责校园卡

的现金充值，协助财务处进行商户结算、银行对账和相关财务报

表的编制。 

第二章  日常财务管理 

第四条  校园一卡通系统财务管理工作以财务处管理为主。

校园一卡通管理中心主要负责日常充值款的收取，前端零星现金

保管及将当日所收现金交到财务处，并及时与银行、财务处、商

户对账，做到日清月结。 

第五条  校园一卡通卡片购入应当遵循记账原则，即购入有
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批准，入库有记录，出库有签收，月末有结账。校园一卡通管理

中心要按月向财务处提供卡片的使用明细报表并注明卡片分类

（如教工卡、学生卡、家属卡、临时卡等），报表内容应包括上

月结转、本月购入、本月领用、本月结存。 

第六条  财务处设专人定期与校园一卡通管理中心核对账

目，并及时进行账务处理，按学校相关管理规定划拨各商户结算

资金。 

第七条  学校在合作银行开设校园一卡通资金专用账户。该

账户纳入财务处统一管理，对校园一卡通资金实行“专款管理、

单独核算、收支两条线”。 

第八条  财务处负责对校园一卡通系统资金核算管理。资金

管理遵循学校财务规章制度，并按财务管理要求进行相关财务报

表的编制。 

第九条  财务处为网络信息管理服务中心设置管理费、补办

卡费等相关项目，对校园一卡通系统有关的管理费、补办卡费等

进行单独核算。 

第三章  商户管理 

第十条  学校相关部门以及在校内有经营业务的单位,可申

请使用校园一卡通系统进行管理和结算，经网络信息管理服务中

心、国有资产与实验室管理处、后勤与基建处、财务处审批后成

为校园一卡通系统的商户。 

第十一条  商户必须提供银行结算账户，各商户结算资金必



－ 4 － 

须通过银行转账结算，学校不提供现金结算业务。学校有责任为

商户账务保密，同时有义务应相关部门的要求，提交商户有关信

息和数据,并接受审计、监察等相关部门的检查。 

第十二条  校园卡各商户每日结算 POS 消费金额，也需每

日登录一卡通 WEB 自助网站查询确认消费流水统计，并与校园

一卡通管理中心的结算数据进行核对，发现差错应及时和校园一

卡通管理中心联系。 

第十三条  商户应自觉遵守校园一卡通系统操作规范，由于

不规范操作造成账目问题的，以校园一卡通系统认可的数据为准

进行结算。 

第十四条  当因系统原因发生商户重复收费现象时，商户应

服从学校对商户结算账户的调账处理，在系统内向持卡人作“商

户退款”处理。 

第四章  一卡通充值及退费管理 

第十五条  校园一卡通充值有现金充值（包括：绿色通道充

值券、支票、自助现金充值）、虚拟卡转账充值和系统授权充值

三种途径。     

1. 现金充值，由校园一卡通管理中心在每个工作日结束时，

与系统打印的现金收支日报表核对确认；绿色通道充值券票面要

注明学号和姓名。 

2.虚拟卡转账充值，个人通过微信虚拟卡及支付宝转账途径

对校园一卡通进行自助充值。 
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3. 系统授权充值，由校园一卡通管理中心根据归口部门提

供的补助发放表，经录入、复核后确认，并打印补助发放系统统

计表交财务处稽核。奖助学金补助发放由学生处制表，财务处审

核。 

第十六条  校园一卡通管理中心负责每月为各商户提供商

户清算统计表，各商户需每月到校园一卡通管理中心领取统计表

并签字确认。 

第十七条  每工作日在规定的时间，校园一卡通管理中心将

当日收取的现金、绿色通道充值券、银行支票等及“校园一卡通

充值收费明细表”一同交财务处，由财务处核对,每日交存专用

银行账户, 同时财务处将核对无误的收费明细表留存一份，另一

份返给交款人。非特殊情况财务处不得压款滞留。 

第十八条  财务处负责与银行系统对账管理，对出现账务不

符的，财务处应及时查明原因，校园一卡通管理中心协助处理。

财务处在每个自然月份结束后(节假日顺延)到银行打印或通过

网银下载校园一卡通银行专用账户对账明细单，与系统打印的银

行转账表核对确认。 

第十九条  校园一卡通系统不允许透支，校园一卡通不受理

现金取款业务，不受理一卡通之间转账业务。 

第二十条  校园卡退费由财务处负责，卡片注销后不退卡片

工本费。校园卡注销后退还卡内余额中个人充值金额到银行卡

中。 
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学生毕业离校批量销户，网信中心将含有学号、姓名和金额

的退款清单交给财务处，由财务处统一将卡中余额打入持卡人北

京银行卡中。 

学生退学、教职工离职等情况注销的校园卡，网信中心将含

有身份证号、姓名、银行卡号和金额的退款清单交给财务处，由

财务处将卡中余额打入持卡人银行卡中。 

因去世注销的校园卡，网信中心将含有财产继承人身份证

号、姓名、银行卡号、金额和签字的退款清单交给财务处，由财

务处将卡中余额打入财产继承人银行卡中。 

第五章  结算系统管理 

第二十一条  商户结算按自然月份结算。月末结束后，校园

一卡通管理中心出具由系统自动生成的各商户《一卡通结算明细

表》，表中各项数据以校园一卡通系统中统计产生的数据为准。 

第二十二条  商户到校园一卡通管理中心领取《一卡通结算

表》，进行数据复核，复核无误后商户负责人签字，将《一卡通

结算表》原件及复印件送财务处，由财务处进行复核，财务处复

核无误后签字盖章，并据此进行账务处理，以转账支票或银行汇

款等形式进行资金划拨。 

第二十三条  各单位、经营商户以及个人通过刷卡交易的财

务结算，均以学校财务处审核的一卡通结算金额为准。 

第六章  错误修正 

第二十四条  如遇操作失误、设备故障等出现终端消费POS



 

－ 7 －  

扣错钱时，如果扣除金额小于实际消费金额，商户操作员只须增

加一次操作补足消费即可。如扣除金额大于实际消费金额，商户

填写《一卡通消费纠错单》并报送校园一卡通管理中心，经校园

一卡通管理中心签字审核后，工作人员针对原始出错流水进行冲

正处理。 

第二十五条  如有消费纠纷，双方当事人可到校园一卡通管

理中心查询原始流水进行解决，必要时可打印消费流水凭证。 

第七章  附则 

第二十六条  为确保账目结算的准确性，商户应定期对所用

的收费终端机进行检查维护，确保数据实时上传。发现一卡通设

备或线路出现故障且无法解决，应及时通知校园一卡通管理中

心。 

第二十七条  学校设立校园一卡通运行维护专项经费，主要

用于设备维修、更新、制卡成本支出等。 

第二十八条  本办法由财务处负责解释。 

第二十九条  本办法自印发之日起施行。原《北京建筑大学

校园一卡通系统财务管理办法》（北建大财发〔2016〕12 号）

废止。       

 

 

 

                         

北京建筑大学党政办公室                  2022 年 7 月 13 日印发   


